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O presente documento reline a informacao necessaria a utilizacdo da aplicacao informatica SIGRHE
disponibilizada pela Direcao-Geral da Administracao Escolar (DGAE) aos Agrupamentos de Escolas ou

Escolas nao Agrupadas com contrato de autonomia e TEIP.

Para cumprimento do estipulado no artigo 40.°, do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na
redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, retificado pela Declaracao de
Retificacdo n.° 36/2014 de 22 de julho esta aplicacdo informatica, constituida por um conjunto de
menus e submenus, facilitard a criacdo de ofertas que serao colocadas em Bolsa de Contracdo de
Escola (BCE). Esta destina-se exclusivamente a docentes externos que pretendam desempenhar
funcbes docentes nos estabelecimentos de ensino aos quais se destina a bolsa. Nao sera permitida a

criacdo de ofertas para técnicos especializados.

O acesso a aplicacao SIGRHE, efetua-se através do nimero de utilizador e a respetiva palavra-chave

de um dos elementos da Direcao do Agrupamento de Escolas ou Escola nao Agrupada.

Para o esclarecimento de dividas, podera contactar o Centro de Atendimento Telefénico (CAT)
através do nimero 213943480, ou dirigir-se a Loja DGAE, em funcionamento das 09:30 as 12:30 horas

e das 14:00 as 17:00 horas, em dias Uteis.

O presente manual ilustra e explicita as instrucoes de utilizacao da aplicacao.

Os ecras disponibilizados neste manual sdao meramente ilustrativos, podendo conter ligeiras

diferencas face aos ecras finais apresentados.
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2 Instrucodes de utilizacao SIGRHE

2.1 Acesso a aplicacao

A aplicacdo encontra-se disponivel na pagina da DGAE ou diretamente através do endereco

https://sigrhe.dgae.mec.pt/ e encontra-se otimizada para Google Chrome e Mozilla Firefox, sendo

compativel também com Apple Safari, Opera e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada
a atualizacdo do software de acesso a internet para as referidas versoes, para uma melhor utilizacao

da aplicacao.

2.2 Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucoes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacao do
SIGRHE, disponivel na area DOCUMENTACAO do lado direito do ecrd de entrada do SIGRHE (apos

autenticacao).

INFORMACOES

BEM-VINDO AO SIGRHE!

Imagem 1 - Ecra inicial
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O Agrupamento de Escolas ou Escola ndo Agrupada podera criar as ofertas para a Bolsa de
Contratacao de Escola, bem como efetuar todos os procedimentos associados a sua criacdao, no

submenu Criacao de oferta.

Apos a entrada no ecra inicial, acedendo ao separador Situagao Profissional, no menu visivel do lado

esquerdo, é possivel selecionar a opcao Criagao de oferta.

p Bolsa Contratagio Escola

Proposta de critérios
Criac3o de oferta

Fatores de Desempate

Imagem 2 - Menus da aplicacao

Nesta fase devera criar ofertas para todos os grupos de recrutamento previstos no Decreto-Lei n.°

27/2006, de 10 de fevereiro, para os quais possa vir a ter necessidade de recrutar docentes.

Para criar uma oferta deve comecar por clicar no botao “Novo”.
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BCE - Criacéo de oferta

Estado :

Designacio de oferta :
]

l

Criacéo de oferta
ESTADO

GRUPOS DESIGNACAO DE OFERTA

Imagem 3 - Criagao de oferta

3.2.1 Oferta

0-0de0

0-0de0

Uma oferta podera contemplar um grupo ou varios grupos de recrutamento, para os quais devera

selecionar os mesmos subcritérios. Se assim o entender, podera criar uma oferta por ciclo de ensino,

onde integrara todos os grupos desse ciclo, por conjuntos de grupos de recrutamento ou ainda com a

totalidade dos grupos de recrutamento que pretenda.

3.2.2 Grupos de Recrutamento

Apos clicar no botdo “Adicionar” surgir-lhe-a uma listagem com todos os grupos de recrutamento. Tal

como ja referido, uma oferta podera contemplar um grupo ou varios grupos de recrutamento, para os

quais devera selecionar os mesmos subcritérios.

BCE - Criagdo de oferta
["Cancelar |

([}
o

Estado : Em Preenchimento

Escola : 453850 - BsonitiBadmdliii g swdar e, Bl

Imagem 4 - Adicionar grupo de recrutamento
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Para realizar o procedimento acima descrito devera, no entanto, selecionar um grupo de

recrutamento de cada vez.

Pesquisar
[_Fechar |

Grupos de Recrutamento 1-20de 33
DESCRICAQ
100 - Educagio Pré-Escolar
110 - 1° Ciclo do Ensino Basica
200 - Portugués e Estudos Sociais/Histéria
210 - Portugués e Francés
220 - Portugués e Inglés
230 - Matemética e Ciéncias da Natureza
240 - Educacio Visual & Tecnolégica
250 - Educacgio Musical
260 - Educacio Fisica
290 - Educagio Moral e Religiosa Catdlica
300 - Portugués
310 - Latim e Grego
320 - Francés
330 - Inglés
340 - Alemdo
350 - Espanhol
400 - Histéria
410 - Filosofia
420 - Geografia
430 - Economia e Contabilidade

1-20de 33

Imagem 5 - Grupos de recrutamento

Assim que clicar na linha do grupo de recrutamento pretendido, este sera transferido para o ecra
seguinte. Cada janela comporta apenas 20 linhas, pelo que o 21° grupo de recrutamento que
introduzir passara para a proxima janela, a qual tera acesso clicando na seta que se encontra no
canto inferior direito da mesma. Em alternativa podera alterar o limite de linhas, clicando em cima

do intervalo de nimeros do contador que se encontra no canto inferior direito.

Podera visualizar posteriormente os grupos selecionados, e ser-lhe-a dada, de seguida, a possibilidade

de adicionar um outro grupo.
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BCE - Criacdo de oferta
[ Cancelar |

Estado : Rascunho

Escola : #3884 - Agmpartentd de, Bstalam damaol

Imagem 6 - Adicionar mais grupos de recrutamento

N&o é possivel selecionar mais do que uma vez o mesmo grupo de recrutamento.

Ao concluir a selecdo do ou dos grupos de recrutamento devera atribuir um nome a oferta no campo

“Designacao de oferta”.

Para prosseguir deve carregar no botao “Gravar dados”.

| BCE - Criacéo de oferta
[ cancelar |

Estado :  Bm Preenchiments
Escols : 536450 - Spoopswentdie Eacolacibe’ite-Pimea »

Imagem 7 - Gravar dados
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Depois de selecionar o grupo ou os grupos de recrutamento devera associar-lhes os subcritérios

”»

pretendidos de entre os validados pela DGAE, carregando no botao “Novo”.

Subcritério

crRITERIO SUBCRITERIO PONTUAGAD

Imagem 8 - Critérios e subcritérios

Para cumprimento do estipulado no artigo 40.°, do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na
redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, retificado pela Declaracao de
Retificacdo n.° 36/2014, de 22 de julho, a DGAE procedeu a validacdo de subcritérios enquadrados
nas areas definidas nos termos do n.° 7, do artigo 39.°, do citado normativo legal, respeitando nos

termos da lei a autonomia e a individualidade de cada agrupamento de escolas/escola nao agrupada.

Para prosseguir a criacao da oferta, deve agora selecionar os subcritérios pretendidos. Para tal, pode

pesquisa-los dentro da lista de subcritérios clicando na lupa.

E obrigatorio associar a oferta pelo menos um subcritério de cada um dos critérios legislados no artigo
no artigo 40.°, do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacao conferida pelo Decreto-Lei
n.° 83-A/2014, de 23 de maio, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 36/2014, de 22 de julho:

avaliacao de desempenho, experiéncia profissional, e habilitacdes e formacao complementar.
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Subcritério e pontuacéo =

Suberitério : | @] = frontuacao : [0

Imagem 9 - Pesquisar subcritério

Pesquisar

Critério : Subcritério : Estado :
| Avaliacio de v i v

" ["Pesquisar ] [“Fechar ]

BCE - Propostas de subcritérios

1>

-

-20de 149 » W
CRITERIO SUBCRITERIO ESTADO
Avaliagéo de

S e validado pela
desempenho DGAE
Avaliagio de i Validado pela
desempenho ¥ DGAE

- validado pela
Experiéncia profissional DGAE

Experiéncia profissional

J - validado pela
v DGAE
N Validado pela
Experidncia profissional DGAE
N p Validado pela
Experiénaia profissional 2T DGAE
HabilitagBes/formacdc 290

Validado pela
complementar DGAE
Habilitaces/formagio i g _ - o ——— ——— validado pela
complementar % - i A i s = DGAE

Imagem 10 - Exemplo de listagem de subcritérios

A aplicacdo permite a pesquisa por critério de forma a agilizar o procedimento de escolha dos

subcritérios.

Pesquisar =

Critério : A.Subcritériu H Estado :

Avaliagio de [a)] 1 v
[Hovo ] (~Fechar | ~

BCE - Propostas de subcritérios 1-13de13

CRITERIO SUBCRITERIO ESTADO
Avaliacio de S ;.
desempenha i

Avaliacio de
desempenha

S B e R A RN AR A Baia.  Validado pels
DGAE

‘ariaments av

S e N TP it e e validado pela
e h ¢ A St Sl BRI AP SR i e Tt S T DGAE

AvalizcSn da

Vralidadn nala

Imagem 11 - Pesquisa de subcritérios

Ao associar a oferta um subcritério de cada um dos critérios deve ainda pontuar cada um deles para

que, no seu conjunto, totalize 100 pontos.
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Subcritério e pontuacéo 2

Suberitério : [ RN M0 G050 S ESMRONTIEE et A Q| # |pentuagdo : |0 \”

Imagem 12 - Pontuacdo dos subcritérios

Caso pretenda, podera eliminar um subcritério e respetiva pontuacao indevidamente inserida,

recorrendo ao simbolo * ' .

Lasignagay us uier

Subcritério 1-3de3

cRITERIO SUBCRITERIO PONTUACAD

Experiéncia profissional 25 x

Avaliacie de desempenho SN O 25 =

Habilitagdes/formagae complementar 50 x

[ Etiminar

1-3de3

Imagem 13 - Eliminar subcritérios e pontuacao

Apds selecionar os subcritérios pretendidos, devera clicar no botdo “Gravar Dados”.

Surgir-lhe-a um ecra onde podera visualizar a oferta criada. Caso pretenda efetuar alguma alteracao

clique no botao “Modificar”.

Caso pretenda prosseguir deve colocar a sua palavra-chave e clicar no botao “Disponibilizar para

oferta”.
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Subcritério

1-3de3
CRITERIO SUBCRITERIO PONTUACAO
Experigncia profissional o 2
Avaliagio de desempenho
Habilitagdes/formagio complementar

25
i

1-3de3
[ )

Imagem 14 - Ecra com critérios e subcritérios com pontuacéo

Subcritério
CRITERIO SUBCRITERIO

0-0deD
PONTUACAD

0-0deD

Imagem 15 - Gravar dados

3.2.5 Disponibilizar a oferta

A aplicacdo pedir-lhe-a, antes de disponibilizar a oferta, um pedido de confirmacao.

Tem a certeza que pretende concluir o processo
de criagdo desta oferta? Relembramos que
devem ser criadas ofertas para tedos os grupos
de recrutamento para os quais possa vir a
necessitar de recrutar docentes, no seu
agrupamento/escola ndo agrupada.

Confirmar Cancelar

4

Imagem 16 - Confirmacao da disponibilizacdo da oferta
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3.3 Criacao de nova oferta e/ou modificar oferta

Ao regressar ao separador Criacao de oferta podera iniciar a criacdo de nova oferta e/ou verificar o
estado em que se encontram todas as ofertas criadas. Pode ainda modificar uma oferta ja criada e

submetida.

Para tal devera carregar no lapis amarelo e, posteriormente, no botdo modificar. Desta forma tera

acesso a eliminar e/ou adicionar grupos de recrutamento e/ou subcritérios a essa oferta.

GERAL  DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS HISTORICO (SITUACAD PROFISSIONAL)  INQUERITOS

) Concurso Nacional 2014/2015

Bem-vindo a aplicacio eletrénica - Bolsa de Contratacdo de Escola (BCE), para 0 ano escolar de 2014/2015,

) Bolsa Contratagéo Fscola

Froposta de critérios

Criagdo de oferta

) Timor 2014/2015
) BCE2014

) Licencas

criada em cumprimento do estipulado no artigo 40.9, do Decreto-Lei n.¢ 132/2012, de 27 de junho, na redagio conferida pelo Decreto-Lei n.¢ 83-A/2014, de 23 de maio.
Nesta fase devera criar ofertas para todos os grupos de recrutamento para os quais possa vir a necessitar de recrutar docentes, no seu agrupamento/escola ndo agrupada.

Uma oferta podera contemplar um grupo ou vérios grupos de recrutamento, para os quais deverd selecionar os mesmos subcritérios. Se assim o entender, poderd criar uma oferta por ciclo de ensino, onde
integrard todos os grupes desse ciclo, por conjuntos de grupes de recrutamento ou ainda com a totalidade dos grupes de recrutamento que pretenda. No entanto, ndo é possivel selecionar mais do que uma vez
© mesmo grupo de recrutamento.

Para criar a oferta, deve primeiro selecionar os grupos de recrutamento e, de seguida, assodiar-lhes os subcritérios pretendidos de entre os validados pela DGAE. £ obrigatério associar  oferta pelo menos um
suberitério de cada um dos critérios: avaliagio de iencia profissional, e des & formagio Deve ainda pontuar cada um dos suberitérios que, no seu conjunto, tem de
totalizar 100 pontos.

» RR/Contratacio Escola
) EFP2014 BCE - Criagao de oferta

) Concurso Artes Visuais e

A Designacdo de oferta ; Estado ;
Audiovisuais

PACC

4 Pazquizar

) Mobilidade por Doenca 2014 Criacéo de oferta 1-1det
. GRuPOS DESIGNACAO DE OFERTA EsTADO

) Mobilidade

) Progressio indice 245 para 272

) Permutas L tdet

Imagem 17 - Criacdo de nova oferta e/ou modificar oferta

Depois de carregar no botao modificar, serao ativados os simbolos que permitirao eliminar um

grupo ou um subcritério associado a uma oferta.

ATEN(;AO: Antes de sair deste ecra deve carregar no botao “Gravar dados”, sob pena de perder toda

a oferta.
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GERAL  DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS HISTORICO (SITUAGAO PROFISSIONAL)  INQUERITOS

DT AN

GOVERNO DE
PORTUGAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO

SIGRHE

) Concurso Nacional 2014/2015

) Bolsa Contratagdo Escola

Proposta de critérios
Criagio de oferta
) Timor 2014/2015

) BCE2014
) Licencas
) RR/Contratagio Escola
) IEFP 2014

) Concurso Artes Visuais e
Audioyisuais
) PACC

) Mobilidade por Doenga 2014
) AEC

) Mobilidade

) Progressdo indice 245 para 272
) Permutas

) Gestio de Colocagdes/Contratos
) IACL/Renovagio

) ICLRR - 2013/2014

) Necessidades Temporarias 2014
) eConcurso

) Professores Bibliotecdrios 2014

BCE - Criagdo de oferta

il
]

1de1

Estado :  Rascunho

Subcritério

CRITERIO SUBCRITERIO

Imagem 18 - Modificar dados

3.4 Fatores de desempate

Apos a criacao da oferta ou das ofertas, devera aceder ao separador “fatores de desempate” que se

encontra no menu lateral esquerdo. Estes fatores de desempate serao comuns a todas as ofertas

criadas para o agrupamento de escola ou escola nao agrupada.

Devera carregar no botao “Novo” que da acesso a um elevador com todos os critérios de desempate

disponiveis, de acordo com o art.° 12.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacdo

conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, retificado pela Declaracao de Retificacao
n.° 36/2014 de 22 de julho.

Fatores de Desempate

Fatores

ESCOLA

2014

Imagem 19 - Fatores de desempate
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Deve ordena-los de acordo com a sua preferéncia para que seja possivel evitar empates nas listas

ordenadas. Caso nado o faca a aplicacao assume a ordenacao pré-definida.

Fatores de Desempate

Escola @
Estado : Em Preenchimento

10

2
3
40
5
6
7

Imagem 20 - Exemplo de ordenacdo dos fatores de desempate
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