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Este manual visa apoiar a validacao das candidaturas ao concurso de Mobilidade Interna, de acordo com
o disposto no Decreto-Lei n.° 132/2012 de 27 de junho, esclarecendo sobre todos os procedimentos
onde é requerida a participacdo e a intervencdo do Agrupamento de Escolas / Escola ndo agrupada,
bem como sobre procedimentos inerentes ao concurso.

Recorde-se que a mobilidade interna destina-se a:

a) Docente de carreira a quem nao seja possivel atribuir pelo menos 6 horas de componente letiva
(1.2 prioridade) - alinea a), do n.° 1, do art.° 28.°, do Decreto-Lei n.° 132/2012;

b) Docente de carreira do quadro de agrupamento de escolas ou de escola nao agrupada que
pretenda exercer transitoriamente funcdes docentes noutro agrupamento de escolas ou escola
ndo agrupada (2.2 prioridade) - alinea c), do n.° 1, do art.® 28.°, do Decreto-Lei n.° 132/2012.

Antes de iniciar esta fase da validacdo da candidatura eletronica a Mobilidade Interna, deve ter
disponivel para consulta o DL n.° 132/2012, de 27 de junho, o diploma que rege o concurso, bem como
o Aviso de Abertura do Concurso, disponiveis na pagina da DGAE e outros documentos que considere
importantes, também disponiveis em http://www.dgae.mec.pt.

Para que a validacao seja realizada com sucesso, deve prestar especial atencao aos seguintes pontos:
e Avalidacao é apresentada através de uma aplicacao eletrdnica;

o Deve proceder a uma leitura atenta e cuidada do Manual de Instrucées da Candidatura e deste
Manual de Instrucdes.

e A validacdo deve ser efetuada mediante a documentacdo apresentada pelo docente ou a
existente no respetivo processo individual. As confirmacdes indevidas fazem incorrer os seus
autores em procedimento disciplinar, de acordo com o disposto no n.° 2, do art.° 51.°, do
Decreto-Lei n.° 132/2012 de 27 de junho.

e Deve garantir que o responsavel pela validacao eletronica, indicado pelo agrupamento de
escolas / escola ndo agrupada, esta na posse, para consulta, de toda a documentacao
necessaria a validacdo dos dados da candidatura eletrénica relativa a cada docente.

e E possivel a mais de uma pessoa por agrupamento de escolas / escola ndo agrupada aceder a
lista de candidaturas a validar com o mesmo utilizador e palavra-chave.

e A cada candidatura devera apenas aceder um dos utilizadores e o processo de validacao dessa
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candidatura eletronica devera ser sempre finalizado por quem inicia o processo de validacao.

e Terminado o prazo para o processo de validacdo, o docente podera ver o estado da sua
candidatura acedendo a aplicacao destinada para o efeito.

Deve ser prestada toda a informacao sobre o estado da validacao e os motivos que levaram ao mesmo,

sempre que solicitado pelo docente.

Espera-se, nesta fase, o cumprimento integral dos prazos de validacdo das
candidaturas submetidas pelos candidatos.

Centro de Atendimento Teleféonico - CAT - 213 943 480, disponivel entre as 09:30h e as 12:30h e as
14:00h e as 17:00h (dias Uteis).

Centro de atendimento presencial na Direcdo-Geral da Administracao Escolar- Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel entre as 09:30h e as 12:30h e as 14:00h e
as 17:00h (dias Uteis).

O prazo para validacdao das candidaturas decorre de dia 20 de julho de 2012, as 18:00h (Portugal
Continental), de dia 26 de julho de 2012.

CAT - Centro do Atendimento Telefonico
DGAE - Direcao-Geral da Administracao Escolar

Escola - Agrupamento de Escolas ou Escola nao agrupada

Os ecras disponibilizados neste manual sdo meramente ilustrativos da aplicacdo, podendo
conter ligeiras diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.
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2 Instrucées de utilizacao SIGRHE
2.1 Acesso a aplicacao

A aplicacao encontra-se disponivel no Portal da DGAE, nas areas de Docente, Escola e Direcao Regional
de Educacao através do endereco: https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Nota: A aplicacao encontra-se otimizada para Google Chrome 11 e Mozilla Firefox 3, sendo compativel
também com Apple Safari 5, Opera 11 e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada a
atualizacao do software de acesso a internet para as referidas versoes, para uma melhor utilizacdo da
aplicacao.

Para aceder a aplicacdo, devera utilizar os dados de acesso (numero de utilizador e palavra-chave)
com que habitualmente se autentica nas aplicagcées da DGAE.

2.2. Funcionamento geral do SIGRHE

As instrucées gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual de Utilizacao Geral do
SIGRHE, disponivel na area “DOCUMENTACAQO” do lado direito do ecrd de entrada do SIGRHE (apos
autenticacao).

OPEWERP NOME DE UTILIZADOR SIGRHE | Gesoce

GERAL  SITUAGAD PROFISSIONAL

INFORMACOES &
t 20 TORRE~Pars imprimir Cheiros pdr no Internet ExXplorer
BEM-VINDO AO SIGRITL! 01
o Sistama Interativo de Gestio de Recurcas Humanes da Educasio (SISRHE) visa fomacer 3¢ Escolas um instrumanta que permita = gastio integrada dos seus reculses DDCIMENTACAQ 2N

humanos = a0s Docentas = Nio Docantes disponibilizar as farramentas necessarias & gestio da sus situagio profissional
Esta ferramenta serd enriquecida gradualmente, através da criacie de médulos, procurande-se que abranja a tetalidade das asfes assodiadas 3 gestio do Pessoal Dacen =.a. 21 5a
do Pessoal nio Docente.

orairamManLAL R AR Lliza s A0l s plicasdasantataciads
2012 escola - Candidato

m

Para conhecer em detalhe 0s menus do SIGRHE, sugere-se a consulta do link "Estrutura de Menus” no topo do ecrd. .

11 Jansire Manual de Utilizador AEC - Candidato i

1131sneire Manual de Utilizador AEC - Entidade Promotora m

GERAL 2012
# Consulta de Documentas
« Gestdo de Entidades 17 Hovembro Manual Geral de Utilizac&o do SIGRHE

Consulte o Manual do utilizador 2011 Manual Geral de Utilizagha do SIGRHE
¢+ Pesguisa d= dados de Trabalhader
* Dados Pessoais
¢+ Pesquiss d= dados de Escola

« Contratagc Escala
.o locacdes

DGAE GOVERNO DE MINISTERIO DA [DUCAGAD.
Dire co-Geral da Administragio Escolar % PORTUGAL | rfoimar

Imagem 1 - Ecra Inicial
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Apos entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacdo Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sdo exibidas num menu, visivel do lado esquerdo do ecr3,

onde se encontra disponivel uma seccao onde é possivel selecionar a opcdo Mobilidade Interna -
Validagao.

p Mobilidade Interna
Yalidagdo

Imagem 2 - Menus da Aplicacao

Apos escolher a Opcao Validagdo ira deparar-se com a listagem de todos os candidatos a validar pela
entidade de validacao.

Pode pesquisar uma determinada candidatura, através de funcionalidade especifica para o efeito,
recorrendo aos filtros disponiveis.

S6 podera iniciar o processo de validacao apos a selecdo de um dos candidatos da lista.

Mohilidade Interna

Mobilidade Interna

NUMERO DE UTILIZADOR. 1.1 NOME 1.3 NOM. DO DOCUMENTD 1.7 NIF 1.0LOCALIDADE 1.11 PAfS 112 REGIAO 1.13 TELEFONE FASE DE YALIDACAO
»

Imagem 3 - Inicio da validagao

Iniciado o processo de validacdo é solicitada a identificacdo da pessoa que procede a validacdo da
candidatura. Deve ainda ser indicado um nimero de contacto.

Responsdvel pela 13 Validacs

Home : |

| Contacto : |

Resultada :  Por validar

Imagem 4 - Dados do responsavel pela Validagcao
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Ao longo dos passos da aplicacdo vao surgir varios botdes, cujas funcionalidades sdo descritas na
tabela seguinte:

Botao Funcao Descricao

Ao clicar no botao, os
Gravar elementos inseridos serao
guardados, temporariamente.

Permite retomar uma
Editar validacao ainda nao
submetida.

Ao clicar no botdo, a
| Concluir & submeter validasda | Submeter | Yalidagao sera submetida e
todos os dados guardados

centralmente.

E de salientar que pode efetuar a validacdo de uma candidatura em varios periodos temporais, desde
que dentro do prazo, ndo sendo obrigatorio efetuar toda a validacdo de uma so vez.

Caso selecione a candidatura que esta em processamento ira aceder em modo de consulta pelo que

devera carregar no botédo | Editar | para poder alterar dados e/ ou continuar a validacao
anteriormente iniciada.
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3 Validacao da Candidatura Mobilidade Interna

Para efeitos de validacao das candidaturas, o agrupamento de escolas ou escola nao agrupada deve ter
em conta a situacao juridica e funcional do docente e os elementos de graduacado e ordenacao por ele
indicados, respetivamente nos campos 2, 4 e 5 no formulario de candidatura eletrénica.

O agrupamento de escolas ou escola nao agrupada deve confrontar os elementos indicados na
candidatura e os documentos do docente.

O agrupamento de escolas ou escola nao agrupada deve indicar:

e Sim (valida) no caso de verificar os elementos indicados na candidatura e os documentos do
docente.

e Corrigido e Sim (valida) no caso de verificar a existéncia de alguma inexatiddao e de ter
necessitado de proceder a sua correcao.

Imagem 5 - Opc¢odes de validacao

Caso tenha optado pela opcao Corrigido e Sim (valida), o campo em causa ira ficar disponivel para
edicao permitindo a retificacdo dos dados introduzidos pelo docente..

imento Atual “ ' Continente
de colocagdo “ H |m§ﬂ$ |
2 provimento u ;

cecrutarmento u H

Imagem 6 - Correcdo de campos

A confirmacdo da veracidade do indicado pelo docente ou a correcao da informacao e respetiva
validacao determinam a validacao dos campos.

A qualquer momento agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada pode imprimir o recibo de uma
candidatura, obtendo ai prova dos dados submetidos pelo docente. A possibilidade de acesso a esta
informac&do, bem como a verificacao da validacao estdo disponiveis ao longo de todo o processo.

Agde
| vertarvaleasio |

Imagem 7 - Acesso aos dados submetidos pelo candidato e verificacdo da validacéo
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Numa primeira etapa sera solicitado a entidade de validacao que indique se o docente relne todas as
condicées que permitam a sua admissao a concurso.

No caso da entidade de validacao constatar que o docente nao pode ser admitido a concurso (p/ex: o
candidato é provido nas Regides Autdénomas, o candidato ndo é docente de carreira..), devera
selecionar a opcao “Nao (Nao Admitido)”, retirando, dessa forma, o candidato do procedimento
concursal:

O docente apresentou a procuracd@o que confere poderes para apresentacdo da candidatura em sua
representacdo, cumprindo o estipulado no ponto 2 do Aviso n.° 9653-A/2012, de 13 de julho?

O docente na situacdo de licenca sem vencimento de longa durac@o deu cumprimento ao disposto no n.° 1
do artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, conjugado com o estipulado no ponto 3 do
Aviso n.° 9653-A/2012, de 13 de julho?

O docente comprovou possuir lugar de provimento no continente, nos termos do n.° 1 do artigo 4.° do
Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, conjugado com o estipulado no ponto 4 do Aviso n.° 9653-
A/2012, de 13 de julho?

O docente de carreira de agrupamento de escolas ou de escola ndo agrupada ou de zona pedagodgica
encontra-se declarado incapacitado para o exercicio de fun¢ées docentes, pela junta médica regional, nos
termos do estipulado no ponto 5.1 do Aviso n.° 9653-A/2012, de 13 de julho?

O docente encontra-se abrangido por penalidade prevista na lei?

Questies do Candids

& candidato redne as condigles de admiss3o a concurso @ | “

Nota: Ao indicar Nao (NSo admitido) , nio devers validsr mais nenhum carnpo da candidsturs,
Ho entarto, pode consultar & candidsturs colocands Sim (Admitido) termporariamente pars visuslizar os dados inseridos pelo candidsto.

Imagem 8 - Condi¢des de Admissao a Concurso

O agrupamento de escolas / escola nao agrupada deve indicar se os dados dos campos que surgem como
passiveis de validacdo se encontram corretos ou, caso estejam incorretos, proceder a sua correcao.
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Mirnero de utilizador @ 5l e smaer

1.1 Home ) ¢

1.2 Do de Identificag3o :
1.3 Nim. do Decuments ) :

1.4 Data d= Mascimanta @) :

1.5 Género : it

Macionalidade

1.6 Nacionalidade @ @ fiwe s

1.7 NIF : i

Morada

1.8 Morada @ 1 e i A
1.9 Localidade @ 1 s S
1,10 Cédige Postal @ ¢ 1w e

Pai;

FRRALEICR -

112 Reaife @ ¢ continente

Contactos

1.1z Telefore @ 0

124 Email @ i sl s

Imagem 9 - Identificacdo do candidato

3.3. Situacao do Candidato

O agrupamento de escolas / escola nao agrupada deve indicar se os dados dos campos que surgem como
passiveis de validacdo se encontram corretos ou, caso estejam incorretos, proceder a sua correcao.

2.1 Tipe de Candidate g :

2.2.1 Lugar de Provimento Atual 9 :

2.2.%.1 Cédige do Agrupamento de Escolas / Escols nio agrupada de colocasie @ :
2.2.2.2 cédige do Agrupamente de Escolas / Escola no agrupada de provimento g
2.2.4 Cédige de Grupe d= Recrutamente @ ¢

2.2.6 Tipo de Habilitagso ) :

2,27 Cornpensnts Letiva nos termos dos art 779 = 799 do ECD @) ¢

2.2,8 Concelho da escola de provimenta / colocacio @

Imagem 10 - Identificacdo do candidato - QA /QE

2.1 Tipe de Candidata g ¢

2.2.1 Lugar de Provimanto Atusl @ :

2.2.2 ¢édige Quadre de Zona Pedagéaica (GZP) g ¢

2.2,3.1 Cédige do Agrupamenta de Escalas / Escola nde agrupada de colocagio @ ¢
2.2.4 cédigo de Grupo de Recrutarmento 0 '

2.2.6 Tipo de HabilitagZo @ :

2,27 Cornponsnte Letiva nos termes dos st 779 = 799 do ECD @

Imagem 11 - Identifica¢do do candidato - QZP

Continente

QZF - Quadro ds Zona Pedagdgica

Continente
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Neste campo, deve verificar a situacdo juridica e funcional indicada pelo docente.

No caso de proceder a correcao do valor inserido neste campo, podera ter de preencher novos campos
que surgirao sem valores pré-introduzidos.

Lugar de Provimento atual (campo 2.2.1)

Este campo surgia automaticamente preenchido com o valor “Continente” pelo que nao é passivel de
validacao.

Recorde-se que nao era possivel, a nenhum docente do quadro das Regides Auténomas, candidatar-
se a Mobilidade Interna.

Cédigo Quadro de Zona Pedagogica (QZP) (2.2.2)

Neste campo, deve verificar que o codigo do quadro de zona pedagdgica indicado é o correto (campo
apenas disponivel para candidaturas em que o campo 2.1 = QZP ou LSVLD-QZP).

Cédigo do Agrupamento de Escolas / Escola ndo agrupada de colocag¢do (Campo 2.2.3.1)

Neste campo, deve verificar se o codigo do agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada onde se
encontra colocado a exercer funcdes indicado se encontra corretamente indicado.

No caso dos candidatos do tipo QA/QE deslocados em resultado de concurso, deve ser indicado neste
campo o codigo do agrupamento de escolas ou da escola ndo agrupada de colocagao.

No caso dos candidatos do tipo QA/QE em situacdo de mobilidade estatutaria, este cddigo deve
coincidir com o codigo da escola de provimento.

No caso dos candidatos do tipo QZP ou LSVLD (QZP) deve ser indicado o codigo do agrupamento de
escolas ou da escola nao agrupada de colocacao (colocados por concurso ou colocados
administrativamente pelas Direcoes Regionais de Educacdo), quer o docente la estivesse, ou ndo, a
exercer funcdes docentes, em regime de destacamento.

Cédigo do Agrupamento de Escolas / Escola ndo agrupada de provimento (Campo 2.2.3.2)

Neste campo, deve verificar se o cddigo do agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada onde o
candidato se encontra provido se encontra corretamente indicado (campo apenas disponivel para
candidaturas em que o campo 2.1 = QA/QE).

Cadigo de Grupo de Recrutamento (Campo 2.2.4)

Neste campo, deve verificar se o codigo do grupo de recrutamento indicado se encontra correto.
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Tipo de Habilitagdo (Campo 2.2.6)

Neste campo, deve verificar se o tipo de habilitacao indicado se encontra correto.

Componente Letiva nos termos dos art.°s 77.° e 79.° do ECD (campo 2.2.7)
Neste campo, deve verificar se componente letiva indicado se encontra correta.
Os docentes opositores aos grupos de recrutamento 100 e 110, apenas podem selecionar 25 horas.

Os docentes opositores aos restantes grupos de recrutamento deverao ter indicado uma das seguintes
opcoes: 14, 16, 18, 20 ou 22 horas semanais, de acordo com a componente letiva atribuida nos termos
dos art. % 77.° e 79.° do ECD.

Os campos 3.1 e 3.2 sdo, para a maioria dos casos, de preenchimento automatico tendo por base o valor
introduzido no campo 2.2.3.1.

Quando o campo 2.2.3.1 foi preenchido com o codigo de uma escola de EHT ou ISS, o campo 3.2 foi
preenchido automaticamente com o codigo introduzido no campo 2.2.3.2 ou foi livremente preenchido
conforme se trate de um docente de carreira do tipo QA/QE, QZP ou LSVLD (QZP).

Cabe as escolas confirmar, ou ndo, se o docente deve ser opositor a 1.2 prioridade do art.®° 28.° do
Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 junho.

Recorde-se que apenas podem ser opositores a 1.2 prioridade docentes de carreira a quem nao é
possivel atribuir pelo menos 6 horas de componente letiva e docentes de carreira do quadro de
zona pedagédgica nao colocados no concurso interno

4 Situacio de dMobilidade

4.1 Docente de carreira a quem nfo & possivel atribuir pelo menos
& horas de componente letiva e docents de carreira do quadre g, [ |
de zona pedagdgica ndo colocade no concurso interna, @

4.1.1 Situacdo 1 Escola Extinta | |

Imagem 12 - Situacdo de Mobilidade
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A admissao do docente a concurso na primeira ou na segunda prioridade vai depender:

1) Do valor automaticamente importado ou do indicado pelo candidato no campo 4.1;

2) Da validacao efetuada pela escola, no caso do valor inserido ser SIM.

Opcoes de concurso

Validacao

Prioridade

de Candidatura indicada pelo

docente

Docente de carreira a quem nao € possivel atribuir pelo
menos 6 horas de componente letiva e docente de
carreira do quadro de zona pedagodgica ndo colocado no
concurso interno.

«Sim (Valida)
Corrigido e Sim (Valida)

Docente de carreira do quadro de agrupamento de escolas
ou escola nao agrupada que pretenda exercer
transitoriamente funcdes docentes noutro agrupamento
de escolas ou escola ndao agrupada.

Docente escolheu, ou nao,
a opc¢ao. Campo nao
passivel de validacao.

Docente concorre na
1.? prioridade

Docente de carreira a quem nao é possivel atribuir pelo
menos 6 horas de componente letiva e docente de
carreira do quadro de zona pedagégica ndao colocado no
concurso interno.

«Sim (Valida)
Corrigido e Sim (Valida)

Docente concorre na
2.2 prioridade

1% Docente de carreira do quadro de agrupamento de escolas | O candidato manifestou
&" ou escola nao agrupada que pretenda exercer | vontade de concorrer.
(@) transitoriamente funcdes docentes noutro agrupamento | Campo nao passivel de
de escolas ou escola nao agrupada. validacao.
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5 Graduacio
5.1 Eraduacio - QualificagSo Profissional
5.1.1 cédige do Grupo de Recrutarnents & ¢

5.1,1.1 Cédigo do Grupa de Recrutamento em gue se encantra provida
ou pars o qual possui 3 qualificaglo profissional igh

b

5.1.2 Formacio Inicial

5.1.2.1 Grau u i

5.1.2.2 Data de obtenglo de
qualificagda profissional ) :

S.1.2.4 Tipo de Formagso g_" :

|
|
5.1.2.3 Classificagio Profissianal ) [ <
|
|

5.1.2.5.1 Tipa de Instituigio & :

5.1.2.5.2 Instituigio g | ~|

5.1.2.5.3 Curso &) : v

Imagem 13 - Qualificacdo Profissional

O campo 5.1.1 - Codigo de Grupo de Recrutamento, € automaticamente preenchido com os dados do
campo 2.2.4.

Grupo de recrutamento em que se encontra provido ou para o qual possui a qualificacdo
profissional (Campo 5.1.1.1)

Grupo de recrutamento de Educacdo Especial

Campo preenchido com o codigo do grupo de recrutamento para o qual o docente possui qualificacao
profissional, sendo provido num dos grupos de recrutamento de educacao especial 910, 920 e 930.

Grupo de recrutamento Espanhol

No caso do docente ter sido opositor ao grupo de recrutamento 350, neste campo, de preenchimento
obrigatorio, tera indicado o codigo de um dos seguintes grupos de recrutamento:

200 - Portugués e Estudos Sociais/Historia;

210 - Portugués e Francés;

220 - Portugués e Inglés;

300 - Portugués;

310 - Latim e Grego;

320 - Francés;

330 - Inglés;

340 - Alemao,

350 - Espanhol.

Para os docentes providos nos grupos de recrutamento da Educacdo Especial e do Espanhol, este
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conjunto de campos foi preenchido com os dados da qualificacao profissional do grupo de recrutamento
para o qual possuem qualificacao profissional.

Grau (Campo 5.1.2.1)

O tipo de grau e diferentes conjugacdes com a formacao complementar, a formacao especializada ou
com o Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (DELE) Superior Nivel C2, foram disponibilizadas neste

campo.

Assim, pode ter sido escolhida uma das seguintes opcoes:

Licenciatura (L);

Bacharelato (B);

Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha (M);
Outros (0);

Bacharelato + Formacao Complementar (B+FC),

Outros + Formacao Complementar (O+FC).

Nos grupos de recrutamento de Educacao Especial, pode ter sido indicada uma das seguintes opcoes:

Licenciatura + Formacao Especializada (L+FE);
Bacharelato + Formacao Especializada (B+FE),
Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Formacao Especializada (M+FE).

No grupo de recrutamento de Espanhol e, se o grupo de recrutamento em que o docente se encontra
provido também for o Espanhol, pode ter sido indicada uma das seguintes opcoes:

Licenciatura (L);

Bacharelato (B) ;

Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha (M);
Outros (0);

Bacharelato + Formacao Complementar (B+FC),

Outros + Formacao Complementar (O+FC).

No grupo de recrutamento de Espanhol e, se o grupo de recrutamento para o qual o docente possui
qualificacao profissional for outro diferente do Espanhol, pode ter sido indicada uma das seguintes

opcoes:

Licenciatura (com variante de Espanhol) (L);

Bacharelato + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (B+DELE);

Licenciatura + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (L+DELE),

Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Diploma Espanhol de Lingua
Estrangeira (M+DELE).
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A A possibilidade de indicagdao de codigo de grupo de
recrutamento diverso do cddigo 350 - Espanhol encontra-se
circunscrita a docentes de carreira que, tendo obtido
colocacao/provimento em sede de Concurso Interno/Externo,
para o ano escolar de 2009/2010 (Listas Definitivas de
Colocacao, de 2009-07-06), em que a(o) mesma(o) resultou da
equiparacdo habilitacional operada pela Portaria n.°
303/2009, de 11 de marco, na redacao dada pela Declaracao
de Retificacao n.° 25/2009, de 13 de abril, revogada, por sua
vez, pela Portaria n.° 141/2011, de 5 de abril, pelo que
poderdao formalizar a respetiva candidatura eletrénica nos
mesmos moldes, e no caso de nado terem concluido, até ao
Ultimo dia do ©prazo de candidatura, outro curso
profissionalizante para o grupo de recrutamento em apreco.

Os docentes de carreira de todos os grupos de recrutamento, com excecao dos Grupos de Recrutamento
910, 920 e 930, que, para além da formacao inicial conferente do grau académico ‘Bacharelato’,
tenham concluido um dos cursos identificados nos despachos referidos nos n. ® 2 e 3 do art.° 55.°, do DL
n.° 139-A/1991, de 28 de abril, até a entrada em vigor do DL n.° 15/2007, de 19 de janeiro, podem
optar, para efeitos de graduacdo profissional, entre a classificacdo profissional relativa a formacao
inicial ou a classificacao, conjunta, da formacao inicial e daquele curso.

Data de obtencdo de qualifica¢do profissional (campo 5.1.2.2)
No caso do docente ter realizado uma das seguintes formacoes, a data a considerar é a de producéo de
efeitos da classificacao profissional, publicada em Diario da Republica:

Curso de qualificacdo em ciéncias da educacdo, reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4SEEI/SEAE/96, de 11 de mar¢o, e do Despacho conjunto n.° 74/2002, 26 de
janeiro, com a redacao dada pelo Despacho n.° 11971, (2.2 Série), de 24 de junho;

Profissionalizacao nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;
Profissionalizacao em servico;

Profissionalizacdo em exercicio;

Estagio classico,

Estagio pedagdgico.

Para os docentes que realizaram a profissionalizacao em servico, ao abrigo do Despacho n.° 6365/2005,
de 24 de marco, a data de conclusdo reportar-se-a a data de producdo de efeitos, ou seja, 1 de
setembro de 2006.

Para os docentes que realizaram a profissionalizacdo em servico, ao abrigo do Despacho n.° 5714/2006,
de 10 de marco, a data de conclusdo reportar-se-a a data de producdo de efeitos, ou seja, 1 de
setembro de 2007.

Para os docentes que realizaram a profissionalizacao em servico, ao abrigo do Despacho n.° 7718/2007,
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de 26 de abril, a data de concluséo reportar-se-a a data de producéo de efeitos, ou seja, 1 de setembro
de 2008, ou de 1 de setembro de 2009, conforme tenham realizado a profissionalizacao em servico em
2007/2008 ou 2008/2009, respetivamente.

A data da conclusdao a considerar, no caso da licenciatura via ensino ou do ramo educacional, é a
constante do respetivo certificado ou diploma

A data da conclusao para os docentes comunitarios e brasileiros, independentemente do pais da EU ou
do AEEE é referenciada a 1 de setembro do ano civil em que o docente concluiu a sua qualificacdo
profissional. Excetuam-se as situacdes em que sao necessarias medidas de compensacao habilitacionais,
a realizar em Portugal, em que a data da profissionalizacdo a considerar é a de conclusao das referidas
habilitacbes compensatorias, que sera transmitida no oficio de comunicacao do despacho exarado pelo
Diretor-Geral da Administracao Escolar, relativo a autorizacao para lecionar em Portugal.

Classifica¢do Profissional (campo 5.1.2.3)
Caso o docente tenha realizado uma das seguintes formacdes, a classificacdo da formacao inicial a
considerar deve ser a publicada em Diario da RepuUblica:

Curso de qualificacdo em ciéncias da educacdo, reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho conjunto n.° 74/2002, 26 de
janeiro, com a redacéo dada pelo Despacho n.° 11971, (2.2 série), de 24 de junho;

Profissionalizacao em termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;
Profissionalizacao em servico;

Profissionalizacao em exercicio;

Estagio classico,

Estagio pedagagico.

A classificagao, no caso da licenciatura via ensino ou do ramo educacional, é a constante do respetivo
certificado/diploma.

A classificacdo para os docentes comunitarios e brasileiros é a indicada no oficio de comunicacdo do
despacho autorizador para o exercicio de funcdes docentes a quem foi reconhecida qualificagao
profissional, pela Direcao-Geral da Administracao Escolar.

Tipo de Formagado (campo 5.1.2.4)

O tipo de formacdo, certificada pelo Ministério da Educacao e Ciéncia pode corresponder:

Ao curso de qualificacdo em ciéncias da educacao, reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho conjunto n.° 74/2002, 26 de
janeiro, com a redacao dada pelo Despacho n.° 11971, (2.2 série), de 24 de junho;

A profissionalizacdo em termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro;
A profissionalizacdo em servico;

A profissionalizacdo em exercicio;

Ao estagio classico;

Ao estagio pedagogico,

Curso via ensino ou com ramo educacional.
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Identificacdo do Curso (Campo 5.1.2.5)

Os docentes que realizaram um dos seguintes cursos indicaram o Tipo de Instituicdo e a Instituicdo
onde adquiriram a formacao académica, e o Curso que lhes permitiu o acesso a realizacdo da
profissionalizacao:

O curso de qualificacdo em ciéncias da educacdo reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4 SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e Despacho conjunto n.° 74/2002, 26 de
janeiro, com a redacao dada pelo Despacho n.° 11971, (2.2 série), de 24 de junho,

A profissionalizacao em termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro,
A profissionalizacao em servico,

A profissionalizacdo em exercicio,

0 estagio classico,

0 estagio pedagogico,

Ou outra.

Os docentes com cursos via ensino ou do ramo educacional, indicaram o Tipo de Instituicdo e a
Instituicdo onde realizaram a sua licenciatura (ex.: Licenciatura em Historia do Ramo de Educacional).

Tipo de Instituicao

Neste campo, os docentes indicaram o tipo de instituicao onde adquiram a habilitacdo com a qual se
candidataram.

Instituicdo

Neste campo, os docentes indicaram a instituicio onde adquiram a habilitacao com a qual se
candidataram.

Curso

Neste campo, os docentes indicaram a designacao exata e correta do curso com o qual se
candidataram.

Formacao Complementar

Os cursos que relevam para a aplicacao do n.° 1, do art.® 49.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de
junho, sdo os constantes do ficheiro publicitado no site www.dgae.mec.pt - Cursos identificados nos
despachos referidos nos n.”* 2 e 3 do art.’° 55.,° do DL n.° 139-A/1990, de 28 de abril, até a
entrada em vigor do DL n.° 15/2007, de 19 de janeiro, cuja data de conclusao seja igual ou anterior
a 18 de janeiro de 2007.

Os docentes de carreira com grau académico bacharelato que, no campo 5.1.2.1 Grau, selecionaram a
opcao ‘Bacharelato + Formacdo Complementar’ ou ‘Outro + Formacdo Complementar’, tém de
preencher os campos relativos a formacao complementar.

Se responderam “SIM” a pergunta (campo 5.1.3.1) “O curso de formacdo complementar tem a
classificacdo ponderada?”, o campo relativo a classificacao (5.1.3.3) estara inativo, pelo que
indicaram no campo 5.1.2.3. a respetiva classificacao.

No campo 5.1.3.4.1, os docentes indicaram o nome da instituicao onde adquiriram o curso de formacao
complementar.

No campo 5.1.3.4.2, os docentes indicaram a designacao do curso de formacao complementar.
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Formacao Especializada - para a Educacdo Especial

Habilitacoes para a Educacao Especial

Nos termos da Portaria n.° 212/2009, publicada no Diario da Republica, 1.* série, n.° 37, de 23
fevereiro, sao considerados portadores de habilitacao para os grupos de recrutamento de Educacao
Especial, os detentores de qualificacdo profissional para a docéncia, com formacdo especializada na
area da educacao especial, nos termos do artigo 56.° do Estatuto da Carreira de Educadores de Infancia
e de Professores dos Ensinos Basico e Secundario, acreditada pelo Conselho Cientifico Pedagodgico da
Formacao Continua (CCPFC), nos dominios referidos no anexo 2.

Os docentes que, no campo 5.1.1 (grupo de recrutamento), selecionaram 910, 920 ou 930 indicaram os
dados relativos a formacao especializada.

No campo 5.1.3.2 (data de conclusao) indicaram a data de obtencao da formacao especializada.

No campo 5.1.3.3 (classificacao) indicaram a classificacao obtida, na formacao especializada, ao abrigo
da alinea a), n.°1, do art.° 56.°, do ECD, nos termos do n.° 4, do art.° 11.°, do Decreto-Lei n.°
132/2012, 27 de junho.

No campo 5.1.3.4.1, indicaram o nome da instituicao onde adquiram o curso de formacao especializada.

No campo 5.1.3.4.2, indicaram a designacao do curso de formacao especializada para a educacao
especial.

No campo 5.1.3.5 indicaram o dominio de especializacdo mencionado no certificado, de acordo com o
grupo de recrutamento a que se candidatam.

Dominio de especializagdo

Os docentes providos num dos grupos de recrutamento da educacéo especial selecionaram o dominio de
especializacdo mencionado no certificado.

Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (DELE) Superior de Nivel C2

Habilitacoes para Espanhol

Os docentes que, no campo 5.1.1 (grupo de recrutamento) selecionaram 350 - Espanhol, preencheram o
campo 5.1.3.2, Data de conclusdo do DELE (concluido até 31 de agosto de 2009 - conforme Declaracao
de Retificacdo n.° 25/2009, de 13 de abril). O campo 5.1.3.3 Classificagdo esta inativo, uma vez que a
sua graduacdo é determinada de acordo com a qualificacao profissional indicada no campo 5.1.2.3.

O campo 5.1.3.4.1, Instituicdo, apareceu ja preenchido com “Cervantes”.

O campo 5.1.3.4.2, Curso, apareceu ja preenchido com “DELE Superior de Nivel C2”.
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A Recorda-se que o preenchimento desta seccao destina-se,
exclusivamente, a docentes de carreira que, tendo obtido
colocacao/provimento em sede de Concurso Interno/Externo,
para o Ano Escolar de 2009/2010 (Listas Definitivas de
Colocacao, de 2009-07-06), em que a(o) mesma(o) resultou da
equiparacdo habilitacional operada pela Portaria n.°
303/2009, de 11 de marco, na redacao dada pela Declaracao
de Retificacao n.° 25/2009, de 13 de abril, revogada, por sua
vez, pela Portaria n.° 141/2011, de 5 de abril, pelo que
poderdo formalizar a respetiva candidatura eletronica nos
mesmos moldes, e no caso de nado terem concluido, até ao
Gltimo dia do prazo de candidatura, outro curso
profissionalizante para o grupo de recrutamento em apreco.

Considera-se tempo de servico, o prestado como servico docente ou equiparado, contado nos termos do
regime geral da funcao puUblica, até 31 de agosto do ano imediatamente anterior ao da data de abertura
do concurso, sem prejuizo do disposto nos artigos 36.°, 37.° e 38.° do Estatuto da Carreira de
Educadores de Infancia e de Professores dos Ensinos Basico e Secundario, assim como, do disposto no
Despacho n.° 4043/2011, de 23 de fevereiro, publicado em Diario da Repulblica, 2.2 série, N.° 44, de 3
de marco de 2011 [que estabelece o reconhecimento da contagem do tempo de servico aos agentes da
cooperacao que, na qualidade de docentes e ou formadores, desenvolvem a sua atividade no ambito de
programas, projetos e acoes de cooperacao (PPA)].

5.1.4 Nimero de dias de servico docente prestado
5.1.4,1 Antes da profiszionalizagdo gj : v

5.1.4.2 Apbs & profissionslizagio @ : -

Imagem 14 - Dias de Servico docente prestado

O tempo de servico é o apurado de acordo com o registo biografico do docente e contado até 31 de
agosto imediatamente anterior a data de abertura do concurso, confirmado pelo 6rgao de gestdao do
agrupamento de escolas ou da escola ndo agrupada tendo em conta a ultima lista de antiguidade
publicada.

Antes da profissionaliza¢do (Campo 5.1.4.1)

O tempo de servico prestado antes da profissionalizacdo € o nimero de dias de servico docente ou
equiparado contado nos termos do regime geral da funcao publica, até 31 de agosto do ano da
conclusao da qualificacao profissional.

Apos a profissionalizagcdo (Campo 5.1.4.2)

O tempo de servico prestado apo6s a profissionalizacdo é o niumero de dias de servico docente ou
equiparado contado a partir do dia 1 de setembro do ano civil em que o docente obteve qualificacao
profissional para o grupo de recrutamento a que é opositor até ao dia 31 de agosto de 2011.
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Para os educadores de infancia e professores do 1.° ciclo do ensino basico, é ainda contado o tempo
apos a profissionalizacdo, o tempo de frequéncia com aproveitamento, respetivamente, do curso de
promocao de educadores de infancia e do curso geral e especial de escolas do Magistério Primario, ao
abrigo do Decreto-Lei n.° 111/76, de 7 de fevereiro.

3.6 - Graduacao - Habilitacao Propria

5.2 Graduacio - Habilitacio Prépria

5.2,1 Cédige de Grupo de Recrutaments em que s& encontra provido
ou para o qual possui a habilitaglo prépria o :

5.2.2 Formacio Académica
5.2.2.1 Grau g :
5.2.2.2 Escalio @
5.2,2,2 Data de obteng3o de habilitago prépria o :
5.2,2.4 Classificacio ) :

5.2.2.5.1 Tipa de Instituicio & :

5.2.2.5.2 Instituigio &

5.2.2.5.3 Curso &) :

5.2.2 Dias de Servigo o :

Imagem 15 - Habilitacdo propria

3.6.1 Grupo de Recrutamento em que se encontra provido ou para o qual possui a habilitacao
propria

0 campo 5.2.1 é automaticamente preenchido com os dados do campo 2.2.4.

3.6.2 Formacédo Académica
Grau (Campo 5.2.2.1)

Os docentes indicaram o grau que é conferido pela habilitacdo académica com a qual se candidataram.

Escaldo (Campo 5.2.2.2)

E o referido nos despachos normativos que regulam as habilitacdes proprias.

Data de obtencao de habilitagao (Campo 5.2.2.3)

A data de obtencdo de habilitacdo é a constante do certificado/diploma do curso que confere a
habilitacdo préopria com a qual se candidataram.

Classificagcdo (Campo 5.2.2.4)

A classificacdo é a constante do certificado/diploma do curso que confere a habilitacdo propria com a
qual se candidataram.
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Identificacdo do Curso (Campo 5.2.2.5)
Tipo de Instituicdo

Neste campo, os docentes selecionaram o tipo de instituicado onde adquiriram a habilitacao com a qual
se candidataram.

Instituicdo

Neste campo, os docentes indicaram a Instituicao onde adquiriram a habilitacao com a qual se
candidataram.

Curso

Neste campo, os docentes indicaram a designacao correta do curso com o qual se candidataram.

O tempo de servico prestado € o niUmero de dias de servico docente ou equiparado contado nos termos
do regime geral da funcao publica, até 31 de agosto do ano imediatamente anterior ao concurso.

O tempo de servico prestado na docéncia é todo o tempo de servico docente independentemente do
grupo de recrutamento ao qual se candidataram.

No caso dos docentes que indicaram estar providos nos grupos de recrutamento 100 e 910 surgia a
seguinte questdo, no ambito da manifestacao de preferéncias:

Tem habilitacdo e pretende ser colocado em horarios para a Intervencao Precoce?

No caso do docente ter respondido positivamente, a escola deve verificar se este tem as habilitacoes
devidas para poder vir a ser colocado em horarios que surjam neste ambito. Caso a entidade de
validacdo selecione a opcdo “Nédo (Nao Valida)”, esta opcéo, so por si, ndo invalida a candidatura.

Intervencio Precoce

51,6 Manifestacio de intengdo, para efeitos do 4.1, de wlocagio em IP:

P . o sim .
Tern habilitag%o e pretende ser colocado em hordrios para 2 Intervencio Precoce? @ | I

S.1.7 ManifastacSo de intengSo, para efeitos do 4.2, de colocagfo em IP:

A p A Simn v
Tern habilitaggo & pretende ser colocado em hordrios para a Intervencio Precoce? @ I I

Imagem 16 - Intervencao Precoce

Terminada a verificacdo dos dados, o responsavel pela validacdo deve carregar no botdo Verificar
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gn
S

validacdo, disponivel no final da pagina, para aferir se todos os campos se encontram preenchidos.

Apde

[+ ]

Imagem 17 - Verificar Validacao

Ird entdao aceder a uma pagina resumo onde podera verificar todo o trabalho efetuado.

Se detetar algum lapso pode retroceder, utilizando para tal o botao Modificar, disponivel no final da
pagina.

Caso constate que tudo esta correto pode submeter a validacdo, mediante introducdo da palavra-chave.

Agde

Imagem 18 - Submissao

Validacio Mobilidade Interna Manual da Escola Pag. 28 de 28




